TEATR
OCHOTY

ZAPYTANIE OFERTOWE z dnia 6 maja 2024 roku
na $wiadczenie ustugi kompleksowego sprzatania i utrzymania w czystosci siedziby Teatru Ochoty

oraz terenu zewnetrznego, przylegtego do budynku Teatru.

I. ZAMAWIAJACY

Teatr Ochoty in. Haliny i Jana Machulskich, ul. Reja 9, Warszawa 02-053, NIP 526-16-62-926,
wpisany do Rejestru Instytucji Kultury m.st. Warszawy pod numerem RIA/152/85, zwany dalej
Teatrem.

Teatr Ochoty jest instytucja kultury m.st. Warszawy. Prowadzi dziatalno$¢ artystyczng polegajacg na
produkcji i prezentacji spektakli teatralnych, dziatalnos¢ edukacyjna polegajaca na prowadzeniu zajec
teatralnych dla dzieci, mtodziezy i dorostych, a takze dziatalnos¢ administracyjna i wynajem
przestrzeni. Teatr jest czynny 7 dni w tygodniu, w godzinach 7-22, przy czym dziatalno$¢
administracyjna i wynajem odbywa si¢ przewaznie w godzinach 8-16 przez caty rok kalendarzowy, a
dzialalno$¢ teatralna i edukacyjna odbywa si¢ przewaznie w godzinach 16-22 w miesiacach
wrzesien-czerwiec. Praca w Teatrze planowana jest z przynajmniej miesigcznym wyprzedzeniem.
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II. INFORMACJE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zam6wienia obejmuje $wiadczenie ustugi statego, codziennego sprzatania i
utrzymania w czystosci siedziby Teatru Ochoty oraz terenu zewngtrznego przylegtego do
budynku Teatru, a takze ustugi dodatkowe: polimeryzacja podtog, mycie okien i szklanej
elewacji, pranie tapicerki meblowej, czyszczenie kratek wentylacyjnych.

2. W zwigzku z charakterem dziatalno$ci Teatru ustuga statego sprzatania musi by¢ realizowana
na dwa sposoby: regularne sprzatanie wg kalendarza, oraz sprzatanie oparte na
harmonogramie wynikajacym z planu pracy artystycznej teatru (proby, przedstawienia, inne
wydarzenia). Ustugi dodatkowe realizowane sg raz w roku.

3. Szczegolowy zakres ustugi opisany jest w dziale VII niniejszego zapytania ofertowego.

III. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Zaproszenie do skladania ofert cenowych prowadzone jest zgodnie z Regulaminem Udzielania
ZamoOwien Publicznych w Teatrze - Zarzadzenie nr 10/2021 Dyrektora Teatru w sprawie
wprowadzenia REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH o
wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy prawo
zamoéwien publicznych, zwany dalej ,,Regulaminem”. Do niniejszego zamdwienia na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019 (Dz. U. z 2019, poz. 2019 z p6zn. zm.)
Prawo zamowien publicznych, nie stosuje si¢ przepisow tejze ustawy.




2. Niniejsze zamdwienie zostaje przeprowadzone zgodnie z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci, jawnosci, przejrzystosci i rdOwnego dostepu.

3. Przed uplywem terminu skladania ofert Teatr moze zmodyfikowaé lub uzupehnié tres¢
zapytania ofertowego. Informacja o zmianach w zapytaniu ofertowym zostanie opublikowana
na stronie www.teatrochoty.pl/ogloszenia

4. Teatr zaleca, aby Wykonawcy, ktorzy chea zlozy¢ oferte w niniejszym postgpowaniu, dokonali
wizji lokalnej obiektu, ktérego dotyczy zamowienie. Wizja lokalna bgdzie mozliwa na
wniosek Wykonawcy, w terminie uzgodnionym z osoba prowadzacg postgpowanie ze strony
Teatru. Koszt wizji lokalnej ponosi Wykonawca.

5. Teatr zastrzega sobie prawo do wystapienia do Wykonawcow, ktorzy ztoza oferty, z pytaniami
uzupeiajacymi dotyczacymi dodatkowych informacji, dokumentéw lub wyjasnien

6. Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie zobowiazuje Teatru do zawarcia umowy.

7. Teatr zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie, bez podania

przyczyn.

IV.  RODO

Administratorem danych osobowych zawartych w ofercie jest Teatr Ochoty reprezentowany przez

Dy

rektora. Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego na na $wiadczenie ustugi kompleksowego
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zatania i utrzymania w czystoéci siedziby Teatru Ochoty oraz terenu zewngtrznego, przyleglego do

budynku Teatru.
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V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA.

moéwienie bedzie realizowane w okresie od dnia podpisania umowy r. do 31.12.2024, z tym, ze

wykonywanie ustugi sprzatania rozpocznie si¢ nie pézniej niz 3 czerwca 2024 roku o godzinie 7.00, a

zalk
ko

coficzy sie 31 grudnia 2024 r. o godzinie 20.00, z zastrzezeniem, iz procedury odbioru zwigzane z
ncowym rozliczeniem umowy odbeda si¢ 2 stycznia 2025 roku.

. SPOSOB WYKONANIA ZAMOWIENIA.

1. Wykonawca w koszcie ushugi uwzglednia $rodki czyszczace, sprzet stuzacy do wykonania
ustugi oraz transport 0sob sprzatajagcych do miejsca wykonywania ustugi. Uzywane $rodki
czystoéci oraz sprzet nie bedg stanowily zagrozenia dla zdrowia, Zycia cziowieka i
srodowiska, tzn. beda w szczegdlnosci odpowiadaly wymogom ustawy z dnia 25 lutego 2011
r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach oraz Rozporzadzenia (WE) nr 648/2004
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie detergentow, a takze nie
beda sprawialy trudno$ci w uzytkowaniu.

2. Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ odpowiednia liczbg oséb do $wiadczenia ustugi
sprzatania i utrzymania czystosci, okreslong na podstawie szczegélowego zakresu ustugi,
opisanego w dziale VII niniejszego zapytania ofertowego.

3. Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ staly nadzér nad wykonywang ustuga i jej jakoscia, w
tym zobowigzany jest do wyznaczenia osoby nadzorujgcej wykonanie ustugi, ktéra bgdzie na
biezaco utrzymywac kontakt z Teatrem.

4. Wykonawca zawgarantuje odpowiednie przygotowanie pracownikow do $wiadczenia ustugi,
w tym przeszkolenie ich w zakresie przestrzegania przepisow BHP i Ppoz. na stanowisku
pracy, oraz uprawnienie do pracy na wysokosciach, jezeli charakter wykonywanych czynnosci

2




VIL

U

[£7]

bedzie tego wymagal; Wykonawca zapewni wyposazenie pracownikéw w srodki ochrony
osobistej, w tym do pracy na wysoko$ciach.

Urzadzenia techniczne i sprzet wykorzystywany przez Wykonawce do realizacji zamdéwienia
muszag by¢ sprawne technicznie, energooszczedne 1 bezpieczne, oraz dopuszczone do
uzytkowania.

Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ushugi zachowywac tad i porzadek, a
ustuge wykonywac w sposob najmniej uciazliwy dla uzytkownikow obiektu.

Harmonogram realizacji ustugi bedzie ustalany na podstawie planu pracy Teatru: wstepny plan
na podstawie repertuaru Teatru ustalany z wyprzedzeniem miesigcznym, a nastgpnie
szczegdltowy plan sprzgtania w poszczegdlnych dniach z wyprzedzeniem tygodniowym. Plan
ustalany bedzie przez osobe nadzorujaca wykonanie ustugi, wskazana przez Teatr, i
przekazywany Wykonawcy droga elektroniczng.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w zwiazku z realizacja ustugi
sprzatania oraz wskutek innych dziatan oséb zatrudnionych przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji 1 danych
uzyskanych podczas wykonywania ustugi. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za bedace
nastepstwem jego zachowan szkody wyrzadzone za sprawg niezgodnego z umowg
przetwarzania danych i informacji, w szczego6lnosci danych osobowych.

SZCZEGOLOWY ZAKRES ZAMOWIENIA

huga obejmuje sprzatanie powierzchni facznej ok. 1500 mkw. wraz z terenem przylegajacym do

budynku, zgodnie z zakresem czynnosci opisanym ponizej. Wskazane ustugi Wykonawca bedzie
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konywat z nalezyta starannoscia, w sposob sprawny, doktadny i terminowy.

atr oczekuje nastepujgcej wyceny ustugi:

- sprzatanie stale: cena zryczaltowana za miesigc wykonywania ustugi,
- sprzatanie dodatkowe: cena faczna za wszystkie ustugi dodatkowe.

Sprzatanie stale w calym budynku Teatru

- klatka schodowa, korytarze, sale zajeciowe (pigtro I i II), garderoby, pomieszczenia socjalne i
sanitarne 6x w tygodniu od poniedziatku do soboty od godz. 7 do 10
- pomieszczenia biurowe 5x w tygodniu od poniedziatku do piatku od godz. 7 do 10

1.
2.
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Odkurzanie i mycie podiég na mokro, z uwzglednieniem cokotow

Mycie drzwi wejéciowych oraz drzwi wewnetrznych do korytarzy wraz z szybami 1
o$cieznicami - z uwzglednieniem ochrony naklejek i oznakowan

Mycie klamek, poreczy 1 okolic dotykowych drzwi

Czyszezenie 1 mycie windy wraz z lustrem

Odkurzanie mebli: biurek i stotow, parapetéw, regatow

Oproéznianie koszy na $mieci i pojemnikoéw, wymiana workow foliowych w koszach, zgodnie
z zasadami segregacji $mieci, w tym wynoszenie $mieci (opakowania roztozone) do
wyznaczonych pojemnikéw na segregacje odpadow

Mycie, czyszczenie i dezynfekcja ceramiki sanitarnej, kabin prysznicowych, umywalek, luster,
pojemnikéw na mydio, papier oraz rozowej skrzyneczki z artykufami higienicznymi;
uzupelnianie papieru toaletowego, recznikoéw i mydta; neutralizacja nieprzyjemnych
zapachéw w pomieszczeniach sanitarnych

Obstuga zmywarki - wkiadanie brudnych naczyn, uruchamianie mycia naczyn



9. Mycie blatéw kuchennych i zlewozmywakdw
10. Sprawdzanie zapeknienia niszczarki - opréznianie do gléwnego kontenera na papier
11. Czyszczenie wycieraczki znajdujacej si¢ po wejsciu do Teatru

- ljraz w tygodniu

1. Mycie plytek Sciennych w toaletach
2. Mycie frontow szafek
3. Wycieranie kurzu z obrazéw, plakatéw w ramkach, tablic nasciennych, gasnic ppoz.,

- l|raz w miesiacu

1. Myrcie pojemnikow i koszy na $mieci.

Czyszczenie lodowek i mikrofaléwek (bez rozmrazania)

Przecieranie, mycie i odkurzanie grzejnikow

Przemywanie okolic wigcznikdw $wiatel na écianach

Pastowanie i polerowanie schodow z lastryko - klatka schodowa

Zbieranie kurzu i pajeczyn z rogow sufitéw i dostepnych zakamarkéw miedzy meblami

SO S

- okresowo wg potrzeb

1. Sprzatanie pokoju goscinnego
2. Odkurzanie podtogi, wycieranie kurzy oraz mycie mebli w Rezyserce - sprzatanie mozliwe
tylko w obecnosci uprawnionego pracownika

Sprzatanie stale wg planu pracy w przestrzeniach dla widzdw, na scenie i na zapleczu sceny
- w godz. 16-18, okoto 200 razy w roku, oraz okazjonalnie wg potrzeb
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1. Zamiatanie i mycie podtog na mokro w foyer dolnym i gérnym i na klatce schodowej do
poziomu sceny, na klatce schodowej przy wejsciu z kawiarni - takze pod meblami

2. odkurzanie i mycie podtogi w sali teatralnej: na scenie i widowni, inne sprzatanie wg potrzeb
(z ochrona scenografii)

3. Odkurzanie kulis i krzeset na widowni, oraz puf i sof w dolnym foyer

4. Mycie klamek i porgczy

5. Sprzatanie garder6b - mycie sanitariatdw i prysznicow, zamiatanie i mycie podiog,
uzupetnienie brakujacych art. higienicznych

6. Sprzatanie toalet dla widzéw - mycie sanitariatéw i umywalek, zamiatanie i mycie podiog,
uzupelnienie brakujgcych art. higienicznych

7. Sprawdzenie koszy na $mieci 1 pojemnikow, oproznianie i wymiana workow, jezeli pelne

8. Sprawdzenie czystosci schoddw zewnetrznych, podjazdu i chodnika przed wejsciem do Teatru
- w razie potrzeby zamiatanie powierzchni

9. Sprawdzenie stanu zapetnienia $mietnika przed wejsciem do Teatru - opréznianie 1 wymiana
worka, jezeli pelny

Sprzatanie stale terenu przylegajacego do budynku Teatru

x w tygodniu od poniedziatku do soboty od godz. 7 do 10
1. Zamiatanie schodow, podjazdu (rampy) dla wozkow inwalidzkich, chodnika przed Teatrem,
oproznianie kosza przed Teatrem oraz uzupelnianie workow
2. Oproéznianie popielnicy przy wejsciu stuzbowym
raz w tygodniu
1. Zamiatanie chodnika wokot Teatru wzdiuz ulic Raszynskiej i Reja, zamiatanie schodéw do
wejsdcia stuzbowego
raz w miesiacu
1. Mycie gablot na plakaty (3 sztuki)




2. Czyszczenie schoddw i porgezy przy wejéciu stuzbowym

- okresowo - wg potrzeb

1. Grabienie li$ci na parkingu
2. Usuwanie li§ci z rynien, kratek Sciekowych, odptywow
3. Czyszczenie na sucho elewacji budynku do wysokosci 2m z kurzu, pyhu, pajgczyn

Sprzatanie dodatkowe - wewnatrz i na zewnatrz budynku (zawiera prace na wysokosci)
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raz w roku, termin do uzgodnienia z Teatrem (preferowany okres - lipiec-wrzesien)

1. Polimeryzacja/akrylowanie podiog

2. Kompleksowe czyszczenie i pranie mebli tapicerowanych: krzeset biurowych (18 sztuk),
krzeset na widowni (100 sztuk), krzesel w salach warsztatowych (ok. 20 sztuk), puf (17
sztuk), sof (4 sztuki), tapczanow (pokoj goscinny - 3 sztuki)

3. Kompleksowe mycie okien wraz z parapetami, i powierzchni szklanych wewnatrz i na
zewnatrz budynku (okoto 700 m2), w tym daszku nad wejsciem do Teatru, pranie zaston z
gornego foyer ( 7 sztuk)

4. Czyszczenie kratek wentylacyjnych w catym budynku

VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykonawca powinien posiadac:

1. wiedze i doswiadczenie; tj. udokumentowac wykonanie min. 2 ustug sprzatania w jednostkach
prowadzacych dziatalno$¢ kulturalna lub edukacyjna w podobnym lub wigkszym zakresie w
ciagu ostatnich trzech lat,

2. odpowiedni potencjat techniczny oraz pracownikéw zdolnych do wykonania ustugi,

3. ubezpieczenie OC dotyczace prowadzonej dziatalno$ci na kwote co najmniej 100 000 zt brutto
(stownie: sto tysiecy ziotych brutto);

oraz zlozy¢ w terminie oferte zgodna z zapytaniem ofertowym.

IX. SPOSOBPRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ si¢ dokladnie z informacjami zawartymi w niniejszym
zapytaniu ofertowym i przygotowa¢ oferte¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym
dokumencie.

2. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

3. Jeden Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Ziozenie wigcej niz jednej oferty
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez Wykonawcg.

4. Teatr nie dopuszcza skiadania ofert czg§ciowych.

Teatr nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

6. Oferta:

a. musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim,

o



g.

musi by¢ przygotowana bez zmiany tre§ci Formularza 1 Oswiadczen, ktdre stanowia
zataczniki do warunkow zamodwienia,

musi zawieraé ceny obejmujace wszystkie koszty Wykonawcey zwigzane z
wykonaniem ushugi, oraz okres§la¢ wartos¢ netto i brutto zamoéwienia,

musi by¢ numerowana i parafowana na kazdej stronie oraz podpisana we wskazanych
miejscach przez Wykonawce lub osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w
imieniu Wykonawcy; wszelkie poprawki, zmiany lub wykredlenia w tekécie oferty
musza by¢ parafowane 1 datowane przez osobg podpisujaca ofertg (upowazniong do
podpisania oferty),

winna by¢ podpisana w sposoéb umozliwiajacy identyfikacje¢ osoby sktadajacej podpis
(np. czytelny podpis skladajacy si¢ z pelnego imienia i1 nazwiska lub podpis
nieczytelny opatrzony pieczecig imienng),

winna by¢ ztozona bezposrednio w siedzibie Wykonawcy, lub droga elektroniczng; w
przypadku skladania oferty droga elektroniczng Wykonawca wybrany w
postepowaniu przed podpisaniem umowy dostarczy wszystkie dokumenty do Teatru w
formie oryginatéw lub kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem,

musi by¢ umieszczona w zamknigtej kopercie z dopiskiem OFERTA - usluga
sprzatania NIE OTWIERAC.

7. W skiad oferty muszg wchodzi¢ nastepujace dokumenty i oswiadczenia:

a.
b.

formularz oferty, zgodny z zafgcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego,

czytelnie podpisane o$wiadczenia o spelnieniu warunkéw w zapytaniu ofertowym -
zatgceznik nr 2,

wykaz wraz z udokumentowanym doswiadczeniem wykonania min. 2 ushug

sprzatania w jednostkach prowadzacych dziatalno$¢ kulturalng lub edukacyjng w
ciagu ostatnich trzech lat - zafgcznik nr 3.

aktualny odpis z wiadciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o
dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu skladania ofert,

uwierzytelniona kopia polisy ubezpieczeniowej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej,

petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z
innych dokumentow ztozonych wraz z oferta.

8. Wykonawcy mogg zwrdci¢ sie do Teatru o wyjasnienie treSci zapytania ofertowego.
Informacja o udzielonych  wyjasnieniach  zostanie opublikowana na  stronie

www.teatrochotv.pl/ogloszenia .

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Miejsce sktadania ofert

osobiscie na adres :

Teatr Ochoty im. Haliny i Jana Machulskich,

ul. Mikotaja Reja 9, 02-053 Warszawa, sekretariat — pokdj nr 110, 1 pigtro
Iub droga elektronicznag na adres poczty e-mailowej Zamawiajacego:
sekretariat(wteatrochoty.pl

2. Termin skfadania ofert : do 17 maja 2024 roku do godz. 12.00;
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Ofertg w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
OFERTA - ustluga sprzatania NIE OTWIERAC
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

KRYTERIA WYBORU OFERT
Oferty, po ocenie spetnienia warunkéw formalnych, ocenione zostana na podstawie kryteriéw:

a. cena za ustuge sprzatania stalego - waga 60% - maksymalnie 60 pkt

b. cena za ustuge sprzatania dodatkowego - waga 30% - maksymalnie 30 pkt
doswiadczenie - liczba potwierdzen wykonania ushugi z jednostek prowadzacych
dziatalno$¢ kulturalng Iub edukacyjna w podobnym lub wigkszym zakresie w ciagu
ostatnich trzech lat - waga 10% - maksymalnie 10 pkt, przy czym 2 wymagane
potwierdzenia daja w sumie 4 pkt, kazde kolejne - 2 pkt

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, kétra uzyska najwieksza liczbg punktow.
Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze przynajmniej dwie oferty
otrzymaty taka samg punktacje¢, Teatr wezwie Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych.
W toku badania i oceny ofert Teatr moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tredci ztozonych ofert.

W wyniku niniejszego postgpowania zamowienie bedzie moglo zosta¢ udzielone, jezeli
zostanie ztozona co najmniej jedna oferta wazna, ktora nie bedzie podlegata odrzuceniu, przez
Wykonawce spetniajacego warunki udzialu w postgpowaniu okreslone w niniejszych
warunkach zamowienia.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE, WYJASNIENIA

Korespondencje kierowang do Teatru nalezy przekazac:
a. osobiscie na adres:
Teatr Ochoty im. Haliny i Jana Machulskich,
ul. Mikolaja Reja 9, 02-053 Warszawa, sekretariat— pokéj nr 101, 1 pigtro
b. lub droga elektroniczna na adres: sekretariatic teatrochoty.pl
Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ ze strony Teatru jest Agnieszka
Kotodynska-Iglesias, e-mail: sekretariat@teatrochoty.pl

POSTANOWIENIA KONCOWE

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Teatr zawiadomi Wykonawcg, ktdrego
oferta zostata wybrana, o terminie i miejscu zawarcia umowy.

7 Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zawarta zostanie
umowa na warunkach okreslonych w niniejszym postgpowaniu.
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